南港軟體工業園區二期管理委員會

施工協調會議記錄  

	會議主題
	
	時間
	年     月     日     時     分

	主    席
	
	地點
	   棟   樓      室

	管理人員
	

	申請單位
	
	施工廠商
	

	施工人員
	

	報 告 人
	討　　　　論　　　　內　　　　容　　　　摘　　　　要

	管服
	請進駐至南港軟體園區之廠商依照相關法規都須向台北市政府建管單位辦理*室內裝修申請許可，並張貼於入口明顯處。
並請依所提供之南港軟體工業園區二期施工管理要點施作。
若有進駐及復原之住戶請申請公司名牌看板變更移除相關申請。

	
	施工前須完成1施工申請2施工會議3公區保護4匯保證金，施工完畢後要*恢復原狀(粉塵.殘膠.掃拖地.刮傷.撞傷等)。

	清潔
	園區僅協助收取生活垃圾(7-11生活用品)，如便當之類物品，
於固定時間放置貨梯廳，並請以透明膠袋裝置。

	
	施工廢棄物、材料、設備、營業廢棄料等僅可放置於專區室內並於當日施工完畢後載運出園區，不可暫放於*公共區域含貨梯廳及卸貨碼頭不落地(推車架高).不棄置(人員常駐).不佔用(直接上車)避免阻礙環境安全及清潔。

	安管
	施工人員請集中進出，貨物材料進出請由F、H棟1樓卸貨
(貨車禁止通行1樓停車場)。

	
	施工路徑請鋪設保護裝置(1-3分夾板滿版滿鋪+底瓦楞)並預留貨梯維修檢測空位，公區牆面亦不可損傷。

	
	敲擊(聲音)、油漆(氣味)等刺激性工程請於非上班時間施
作(假日或國定假日,平日18:00後)，避免施工影響其它公司上班環境及吸入刺激氣味影響身體健康。

	
	專區以外之空間均為公共區域不得占用,若有特殊情形需提出申請，經審核核准後，依指定區域放置並加設警戒安全防護設施。

	消防機電
	地板監控(空調、電力設備等)勿任意剪斷，會導致無法動作，如
有任何問題，請隨時連繫。

	
	修改消防灑水須填寫申請開、關水切結書，偵煙器需做保護，避
免誤報情事。

	
	各項用電設備(含充電工具機)應注意使用情形，於人員離開時，
應進行斷電(含充電工具機)。

	
	電力插座要注意，要負載平衡，橘色插座屬CPS緊急發電。

	
	為確保本園區消防設備安全，如進駐戶有消防偵煙器及排煙區劃
等修改時，須委請專業承商進行規劃設計並送消防局，審核通過在向管理單位申請施作及修改消防圖控模式。

	連絡窗口
	1.管服：吳儀瑄 分機213   2.清潔：陳翊庭 分機125

	2655-3093
	3.安管：賴志昌 分機228   4.機消：周應龍 分機212

	
	5.空調：陳致廷 分機217   

	會            議             紀            錄

	


主 席：　　　　　　　　　　　記 錄：                                                                         

